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 OFFICE بعد قيامك بشراء المنتج سيتم التواصل معك وإرسال بيانات الدخول لموقع

الرسمي لاستكمال عملية حصولك على المنتج الذي قمت بشرائه، مرفق لك بالصورة 

في الأسفل الرسالة التي سيتم إرسالها لك بعد قيامك بشراء المنتج مباشرة، الرسالة 

ستكون باللغة العربية، لا تقلق ! 

 قم بالذهاب إلى الموقع https://portal.office.com ومن ثم تغيير كلمة السر لكلمة خاصة1.

فيك كما هو موضح بالصور في الأسفل

Office 365 طريقة تفعيل أوفيس
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 هناك شروط لقبول كلمة السر على الموقع : 

1. أن تكون أكثر من 8 أرقا م

2. أن تشتمل على أحرف صغيرة وكبيرة (باللغة الإنجليزية) 

3. أن تشتمل على رموز مثل $ و & وغيرها.

2.   بعد تسجيل الدخول سيطلب منك مباشرة تغيير كلمة السر من خلال ادخال كلمة السر القديمة

ومن ثم الجديدة، قم بتغيير كلمة السر التي تريديها ولا تنسَ الاحتفاظ بها لأنها أصبحت ملك لك

مدى الحياة! 
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3. الان من خلال الصورة القادمة يمكنك تنزيل نسخة الأوفيس الخاصة بك ومن ثم

تنصيبها على الجهاز، كُن حذراً ! 

يجب عليك حذف نسخة الأوفيس السابقة من جهازك قبل بدء تنصيب النسخة الجديدة، 

وأيضاً قم بتسجيل الخروج من حساب office السابق على جهازك، وذلك لكي تسمح لنسخة 

الأوفيس الجديدة بالنزول على جهازك بشكل سليم . 
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4. بعد ذلك اضغط على الملف الذي تم تنزيله من أجل استكمال تنزيل الأوفيس 365. 

5. الان سيتم استكمال تحميل المايكروسوفت اوفيس 365 على جهازك .

Microsoft 6. بعدما قمت بتنزيل الاوفيس على جهازك، قم بفتح أحد برامج الأوفيس على جهازك، مثل

word مثلاً، ومن ثم تأكد من أنك قد سجلت دخول على باقة الاوفيس على جهازك باستخدام نفس

الايميل الذي تم إرساله لك، من أجل التمتع بجميع مزايا باقة المايكروسوفت اوفيس 365  
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(File) 7. أيضاً للتأكد أكثر من أنك قمت بتنصيب الباقة بشكل كامل، من قائمة ملف

اذهب إلى خيار الحساب (Account) وستظهر لك
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(File) 8. لتغيير لغة العرض في أوفيس إلى اللغة العربية أو للتحويل بين اللغات حسب رغبتك، من قائمة ملف

اذهب إلى خيارات (Options) ومن ثم من ايقونة لغات (Languages) قم باختيار اللغة التي تريدها، ومن ثم

قم بتنزيلها . 
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9. بعد الضغط على خيار تنزيل (Install) كما في الخطوة رقم 4 في الصورة السابقة، ستلاحظ أنه قد تم تحويلك

إلى موقع اوفيس أو قد تم تحميل حزمة اللغة المختارة مباشرة. 

 

10. بالتالي سيتم تحميل ملف على جهازك، قم بتحميله والضغط عليه كما فعلت عند تنزيل الاوفيس في

البداية، بعد تنزيل الحزمة بشكل كامل ستلاحظ أن اللغة قد تم تنزيلها بشكل صحيح على جهازك في خيار اللغات

.(File) من قائمة ملف (Options) في الخيارات (Languages)

 

11. الان لتغيير لغة العرض في الاوفيس، قمت بوضع اللغة كلغة مفضلة، الآن سيطلب منك برنامج الاوفيس

إعادة تشغيل البرنامج من أجل تطبيق التغييرات التي قمت بإجرائها، وبالتالي تم تغيير لغة العرض في باقة

الأوفيس للغة التي تريدها . 
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